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DECRETO N° 025/2022 SUCUPIRA DO RIACHAO - MA, 12 DE AGOSTO DE 2022.

Prefeitura Municipal de

71 SUCUPIRA
RIACHAO

Administrando para o povo

“Regulamenta a concessao e o usufruto de férias dos servidores
publicos do Municipio de Sucupira do Riachdo-MA déa outras

providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SUCUPIRA DO RIACHAO, ESTADO DO
MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, com base no art. 86, IX c/c art. 105, I, “a”, ambos da

Lei Organica do Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos as férias dos servidores publicos efetivos, bem
como a necessidade de manutencdo da continuidade da prestagdo dos servi¢os a comunidade, para que a concessao das férias
ndo resulto em descontinuidade dos servicos publicos;

DECRETA:

Art. 1° - Este decreto regulamenta a concessao e o usufruto das férias dos servidores publicos efetivos do

Municipio de Sucupira do Riachdo-MA

CAPITULO |
DAS REGRAS GERAIS DE CONCESSAO E USUFRUTO DAS FERIAS

Secéo |
Da Concessao e Usufruto das Férias

Art. 2° - O servidor publico fara jus a 30 (trinta) dias de férias, e 45 (quarenta e cinco) no caso dos

profissionais do magistério, a cada 12 (doze) meses de exercicio.

Art. 3° - Ressalvadas as situagdes especiais, previstas em legislacdo especifica, para fins deste Decreto,
considera-se:
I - Periodo aquisitivo: corresponde a 12 (doze) meses de exercicio, apos o qual o servidor publico adquire

o direito as férias;

Il - Periodo concessivo: corresponde aos 12 (doze) meses subsequentes ao encerramento do periodo

aquisitivo, periodo em que as férias deverdo ser usufruidas.
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Art. 4° O servidor publico devera usufruir as ferias concedidas dentro do periodo concessivo a que se
refere, ressalvadas as hipoteses excepcionais de acumulacdo de que dispdem os artigos 20 e 21 deste

Decreto.

Art. 5° As férias poderdo ser parceladas em até 03 (trés) etapas, se assim requeridas pelo servidor, com
periodo minimo de 10 (dez) dias, sendo que o adicional de férias sera correspondente ao periodo usufruido
em cada etapa, nos seguintes termos:

I - 03 (trés) etapas, de 10 (dez) dias cada.

Il - 02 (duas) etapas de 15 (quinze) dias cada.

111 - 02 (duas) etapas, sendo um de 10 (dez) dias e outro de 20 (vinte) dias.

§ 1° Na hipGtese de parcelamento das férias, devera transcorrer entre as etapas um periodo de, no minimo,
10 (dez) dias corridos.

8§ 2° Ndo se aplica o disposto no paragrafo anterior em relagdo ao usufruto de férias referentes a periodos

aquisitivos distintos.

Art. 6° As férias devem ser usufruidas, pela ordem cronolégica, a comecar pelo periodo mais antigo e

assim sucessivamente.

Paragrafo Gnico. Enquanto nédo usufruido todo o periodo de férias referente a um periodo aquisitivo, ndo

poderdo ser usufruidas as férias relativas ao exercicio subsequente.

Art. 7° E vedado o usufruto simultaneo de férias por ocupantes de mesmo cargo/funcéo, que possa deixar
0 setor sem a devida prestacdo do servico publico, devendo haver um revezamento do periodo concessivo

de férias em casos similares.

Art. 8° Sdo proibidos os atos de oficio de transferéncia e remocao quando o servidor publico estiver

usufruindo suas férias.

Rua S&o José, N° 479, Centro - CEP: 65668-000 - CNPJ: 01.612.338/0001-67
Fone/fax: (99) 3553-1098/1019
E-mail: prefeiturasucupiradoriachao@gmail.com



—

NO UNjp
& S

|
Uﬂl‘/

2
—~—

Prefeitura Municipal de

4 SUCUPIRA
RIACHAO

Administrando para o povo

s
o

Art. 9° As licencas e afastamentos ndo computados como efetivo exercicio ou periodos que ndo gerem
remuneracao ao servidor, suspendem a contagem do periodo aquisitivo de férias, que serd retomada na

data de retorno a atividade.

Paragrafo Unico. O servidor que se enquadre no caput deste artigo que ndo tenha 12 (doze) meses de
efetivo exercicio, terd que completar o referido periodo aquisitivo quando retornar a atividade para ter
direito as férias.

Secéo Il
Da Programacao das Feérias

Art. 10 A escala de férias para usufruto no exercicio seguinte, devera ser elaborada anualmente pelas
Secretarias Municipais, até o fim do més de novembro do ano anterior ao do usufruto e disponibilizada
no més de dezembro, contendo 0 nome do servidor, o periodo aquisitivo de férias e o inicio e término de

cada etapa de usufruto.

8 1° A escala de férias devera ser programada conjuntamente pelo servidor e sua chefia imediata,
mantendo pelo menos 2/3 (dois tercos) dos servidores lotados na unidade e ainda observando o

funcionamento permanente, a conveniéncia e necessidade do servigo.

8§ 2° Os servidores integrantes de uma mesma unidade familiar poder&o usufruir férias, preferencialmente,
no mesmo periodo, desde que assim requeiram e ndo haja prejuizo das atividades em suas unidades de

lotacao.

§ 3° As férias dos servidores que tenham filhos em idade escolar, até o ensino médio, poderdo ser
usufruidas, preferencialmente, no periodo das férias escolares, desde que ndo haja prejuizo para as

atividades do orgéo ou entidade, cabendo ao servidor, se solicitado, providenciar a devida comprovagao.

§ 4° A chefia imediata devera garantir que todos os servidores que possuam férias a usufruir, estejam

inclusos na escala anual de férias, sob pena de responsabilidade funcional.
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Art. 11 A Secretaria Municipal a qual o servidor estiver lotado devera validar a escala anual de férias e
incluir os servidores que ndo constem na escala, inclusive 0s que se encontrem em qualquer tipo de licenca
ou estejam cedidos, requisitados ou afastados, justificando legalmente os que estiverem ausentes da
escala.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal devera entrar em contato com os servidores que ndo constem

na escala anual de férias, para que possam programar as férias conjuntamente com o 6rgao ou entidade.

Secéo IV

Da Alteracéo da Escala de Férias
Art. 12 A alteragdo da escala de férias podera ocorrer nas seguintes hipoteses:

I - por imperiosa necessidade de servico publico, desde que devidamente formalizada pela Secretaria

Municipal ao servidor;

Il - por solicitacdo do servidor publico, observado o periodo concessivo de cada periodo de férias,

obedecendo as seguintes condicdes:

a) seja requerida até o dia 10 (dez) do més anterior ao inicio de usufruto agendado com indicagdo de nova
data de férias dentro do periodo concessivo correspondente, para que haja analise de possibilidade e

compatibilidade pela Secretaria Municipal de lotacdo do servidor;

b) haja autorizacdo da chefia imediata a que esteja vinculado o servidor;

C) seja mantido o nimero minimo de servidores necessarios ao servico.

Paragrafo Unico - Fica dispensada a observancia do prazo minimo de antecedéncia previsto no inciso |1
do caput, quando se tratar de licenca para tratamento da propria saude, licenca por motivo de doenca em
pessoa da familia, licenca por acidente de servico e licenca a gestante, & adotante e paternidade,

devidamente comprovada por meio documental.
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Secéo V

Da Suspensao das Férias

Art. 13 As licencas a gestante, a adotante e paternidade, concedidas durante o periodo de férias suspendem
0 curso destas que serdo alteradas para o primeiro dia util apds o término da licenca, considerando-se o

saldo remanescente.

Art. 14 As férias do servidor publico somente poderao ser suspensas por motivo de calamidade publica,
comocdo interna, convocacdo para juri, servico militar ou eleitoral, ou por motivo de superior interesse

publico.

8§ 1° O pedido de suspenséo das ferias, por superior interesse publico, devera ser formulado pela Secretaria
Municipal com descricdo detalhada da causa motivadora, observado o disposto no caput e com prazo

limitado a no maximo 90 (noventa) dias.

Secéo VI

Da Hipotese Excepcional de Acumulacédo

Art. 15 Excepcionalmente, mediante comprovada necessidade de servico, os servidores publicos podem
acumular até no maximo 02 (dois) periodos de férias, ressalvadas as hipdteses em que haja legislacdo

especifica.

Art. 16 O servidor municipal com férias ndo usufruidas superior a 02 (dois) periodos devera constar,

obrigatoriamente, da escala de férias dos proximos 06 (seis) meses.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 No prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicagéo deste Decreto, as Secretarias Municipais
deveréo:

| - Elaborar e publicar escala de férias, contendo as férias dos servidores até o término do ano de 2022,
contendo, preferencialmente, servidores com 2 (duas) férias acumuladas, seguindo a ordem de tempo de

servico, ficando suspensas novas concessdes de férias durante esse periodo.
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Paragrafo Unico - A escala de férias devera ser programada conjuntamente pelos servidores e sua chefia
imediata, mantendo pelo menos 2/3 (dois tercos) dos servidores lotados na unidade e ainda observando o

funcionamento permanente, a conveniéncia e necessidade do servigo.

Art. 18 O descumprimento dos prazos e obrigacdes estipulados por este Decreto sujeitara o servidor e 0s

superiores hierarquicos as penalidades disciplinares previstas em lei.

Art. 19 As Secretarias Municipais realizardo o monitoramento e expedira as instru¢cdes complementares
que se fizerem necessarias a aplicacdo deste Decreto, podendo, inclusive, prorrogar 0s prazos
estabelecidos neste Decreto mediante solicitagdo contendo justificativa de interesse publico
especificamente formalizado pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade a que o servidor estiver

vinculado.

Art. 20 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 21 - Ficam revogadas as disposi¢cdes em contréario.

Gabinete do Prefeito de Sucupira do Riach&o, Estado do Maranh&o, 12 de agosto de 2022.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
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